Az MTBT elnoksége 2018. oktober 12-én
elfogadott ligyrendjének melléklete!

Pénzkezelési szabalyzat

1. Pénzkezelésre jogosultak
Az egyesiiletben pénzkezeléssel az elnok, az alelnok és a gazdasagi titkar foglalkozhat.

A pénzkezelésre jogosultak az egyesiilet pénzeszkozeit kizarolag az egyesiilet elnoksége
altal elfogadott éves koltségvetésben megszabott konkrét eléiranyzatoknak megfeleléen
hasznalhatjak fel.

2. Pénzforgalmi szamla és hazipénztar feletti rendelkezés, bankkartyahasznalat

Az egyesiilet egyetlen pénzforgalmi szamlaval rendelkezik az OTP Banknal (MKV Non-
profit Szamlacsomag). A bankszamla felett onalléan rendelkezik az elnok és az alelnok,
akiknek ezen rendelkezési joga nem esik korlatozas ala, nincs feltételhez vagy
jovahagyashoz kotve. Magaval az MKV Non-profit szamlacsomag szerzddéssel és az
OTPdirekt szerzédéssel kapcsolatban tervezett kiegészitéseket, modositasokat, beleértve
az esetleges szamlacsomag-valtast ugyanakkor kotelesek elézetesen egyeztetni egymassal,
és a kiegészitésekrol, modositasokrol masolati példanyokat adni egymasnak, azzal, hogy
az iratok eredeti példanyait a gazdasagi titkar kapja.

Az elndk és az alelnok az altaluk onalloan végrehajtott szamlamiiveletekkel kapcsolatos
banki igazolasokat a targyho végéig atadja a gazdasagi titkarnak.

A bank a pénzforgalmi szamlaval kapcsolatos levelezést a gazdasagi titkar postai cimére
kuldi.

A gazdasagi titkar az elnok altal adott altalanos, a Pénzkezelési Szabalyzattal 6sszhangban
lév6 irasos meghatalmazasban meghatarozott moédon és mértékben rendelkezik az
egyesiilet bankszamlaja és a hazipénztar felett, s a bankszamlarél és a hazipénztarabdl az
elnok vagy az alelnok eseti utalvanyozasa alapjan is teljesithet kifizetéseket.

Az MKV Non-profit szamlacsomaghoz tartozd6 OTPdirekt internetes szolgaltatashoz
kizarolag a gazdasagi titkarnak lehet hozzaférése, 6 végzi az egyesiilet internetes
szamlamdveleteit.

A gazdasagi titkar tolti le és tovabbitja az egyesiilet konyveléjének, tovabba az elnoknek
és az alelnoknek a havi hitelesitett elektronikus bankszamlakivonatot és a lekotott
betéti értesitot.

Az egyesiilet egy db, pénzforgalmi szamlahoz kot6dé betéti bankkartyaval rendelkezik,
amelyet az elnok hasznal. Az elnok a bankkartyas fizetésekhez kapcsoldédd szamlakat a
targyho végéig atadja a gazdasagi titkarnak, aki tovabbitja azokat a konyveldnek.

A pénzkezeléssel kapcsolatos minden dokumentumot, nyilvantartast, pénztarbizonylati
tombot, valamint az egyesiilet bankszamlajaval kapcsolatos szerzdodéseket és iratokat a
gazdasagi titkar orzi.

3. Konyvelés, kimutatas a koltségvetés idéaranyos felhasznalasarol

Az egyesiilet konyvelGjével a gazdasagi titkar tart kapcsolatot, s tovabbit neki minden
szamlat, pénztarbizonylatot és nyilvantartast.

A gazdasagi titkar gondoskodik arrol, hogy a bevételek és a kiadasok a targyho végén
lekonyvelésre keriiljenek és a koltségvetés idéaranyos felhasznalasara vonatkozé kimutatas
minden negyedévet kovetoen az elnokség tagjainak rendelkezésére alljon.
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Az év végi zarast megel6zéen a gazdasagi titkar gondoskodik arrél, hogy minden targyévi
szamla kiallitasra, s minden kiadassal és bevétellel egyiitt lekonyvelésre keriiljon.

4, Hazipénztar

A hazipénztart a gazdasagi titkar kezeli, akit a pénztarban tartott készpénzért és a
pénztari forgalomért teljes anyagi feleldsség terhel.

A gazdasagi titkar pénzkészlet nyilvantartast vezet. A nyilvantartast havonta le kell zarni
és kinyomtatott példanyat a gazdasagi titkarnak ala kell irnia, s az alairt példanyt
tovabbitania kell a konyvelének.

Torekedni kell arra, hogy a készpénzmozgas minél kisebb legyen, s az egyesiileti tagok a
tagdijat a bankszamlara utaljak.

A napi készpénz zard allomany osszege maximum 30.000 Ft, azaz harmincezer Forint
lehet, az ezen feliili készpénzt be kell fizetni a bankszamlara.

A hazipénztar pénzkezelését legalabb az év végi zaraskor ellendrizni kell, ez a Felligyel6
Bizottsag feladata (bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének, egyezdségének ellendrzése).

5. Bizonylatok

A hazipénztarba torténd befizetésekrél és az onnan torténd kifizetésekrol a gazdasagi
titkar minden esetben pénztarbizonylatot allit ki. A befizetési pénztarbizonylat egy
példanyat koteles atadni a befizetének, masik példanyat pedig eljuttatja a konyvelének. A
kifizetési pénztarbizonylat egy, az utalvanyoz6 altal is alairt példanyat csatolja a
szamlahoz.

6. Tagdijfizetések, partolo tagi dijfizetések, adomanyok nyilvantartasa

A tagdijfizetéseket, partolo tagi dijfizetéseket, adomanyokat a gazdasagi titkar tartja
nyilvan. H6 végén az Osszesitést megkiildi az elnoknek, aki gondoskodik azok atvezetésérél
az egyesiilet honlapjara.

Az alapszabaly értelmében a rendes tagok éves tagdija 6000 (hatezer) Ft. Nyugdijasok és
nappali tagozatos diakok a tagdij felét fizetik. Evkozbeni belépéskor a tagdij a belépés
honapjatol az év hatralévo részére idéaranyosan szamitott mérték(i, amelyben a belépés
honapja egész honapnak szamit.

A minimalis partolo tagi dij természetes személyek esetén megegyezik a rendes tagok
tagdijaval, jogi személyek esetén pedig a rendes tagdij husszorosa. Megallapodas alapjan
ettdl felfelé el lehet térni.

A tagdijat és a partold tagi dijat egy Osszegben eldre a targyév februar 10. napjaig kell
megfizetni.

7. A Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasa és médositasa

A Pénzkezelési Szabalyzatot az Elnokség fogadja el és az nyilvanos. Feliilvizsgalatara és
aktualizalasara a jogszabalyi valtozasok, az egyesiilet Alapszabalyanak és iigyrendjének
valtozasa, illetve az egyesiileti tevékenység sziikségleteinek fiiggvényében a gazdasagi
titkar tesz javaslatot, de azt kezdeményezhetik az elnokség tagjai és az egyesiilet
Feliigyel6é Bizottsaga is. A Pénzkezelési Szabalyzatot és mddositasait az elnok terjeszti
megvitatasra és elfogadasra az elnokség elé.

8. Rendelkez6 rész

Az itt nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény vonatkozo eldirasai szerint kell
eljarni.



A Pénzkezelési Szabalyzatot az MTBT elnoksége 2018. oktober 12-én fogadta el és az
elfogadasa napjan lép hatalyba.

Budapest 2018. oktober 12.

Szabd Istvan sk.
az egyesiilet elnoke

NYILATKOZAT

Alulirott Merészné Horvath Agota kijelentem, hogy a Magyar-Torok Barati Tarsasag
pénzkezelési szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo
hazipénztarért teljes anyagi felelésséggel tartozom.

Kelt: Budapest, 2018. oktober 12.

Alairas: Merészné Horvath Agota sk.
gazdasagi titkar
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