A Magyar-Torok Barati Tarsasag Elnokségének iligyrendje
(elfogadta az MTBT elnéksége 2018. oktober 12-én)

I A Magyar-Torok Barati Tarsasag Elncksége az Elnokség ligyrendjét - az MTBT 2018. januar
30-1 taggyilésén elfogadott Alapszabalyanak megfeleléen - az alabbiak szerint allapitja meg. Az
Egyesiilet Pénzkezelési Szabalyzata az iigyrend mellékletét képezi.

II. Az Elnokség megvalasztasa, az elnokségi tagok megbizatasanak megsziinése, kartéritési
felelosség

Az Elndkség az Egyesiilet operativ vezetésével kapcsolatos feladatokat ellato testiileti szerve. Tagjai:
az elnok, az alelndk és a gazdasagi titkar, akik az Egyesiilet vezeto tisztségviseldi.

Az Elnokséget a Taggylilés valasztja 6t éves id6tartamra. Az elndkségi tagok megvalasztasa titkos
szavazassal, a konkrét tisztségekre torténik. Az elndkségi tagok megbizatasuk lejarta utan ujra
valaszthatoak. A tagok megbizatasa megvalasztasuk elfogadasaval jon létre. Az 6t éves ciklus kozben
megszind megbizatast elndkségi tag helyére megvalasztott Uj tisztségviseld megbizatasa a ciklusbol
még hatralévo idore szol.

A vezet0 tisztségviselOkre a Ptk. 3:22. §-aban, a Felligyeld Bizottsag tagjaira a Ptk. 3:22. §-aban és a
3:26. § (2) bekezdésében, tovabba a 2012. évi C. térvény 61.§ (2) bekezdés i) pontjaban, és az Ectv.
39. § (1) bekezdésében rogzitett osszeférhetetlenségi, illetve kizard szabalyok iranyadoak.

Vezetd tisztségviseld6 az a nagykort személy lehet, akinek cselekvoképességét a tevékenysége
ellatashoz sziikséges korben nem korlatoztak. Nem lehet vezeto tisztségviseld az, akit biincselekmény
elkdvetése miatt jogerdsen szabadsdgvesztésre itéltek, amig a biintetett el6élethez fiiz6d6 hatranyos
kovetkezmények aldl nem mentesiilt. Nem lehet vezetd tisztségviseld, aki koziigyektol eltiltd itélet
hatalya alatt all. (Btk. 61. § (2) bekezdés i) pont). Nem lehet vezetd tisztségviseld az, akit e
foglalkozastdl jogerdsen eltiltottak. Akit valamely foglalkozastdl jogerds birdi itélettel eltiltottak, az
eltiltds hatalya alatt az itéletben megjelolt tevékenységet folytatd jogi személy vezetd tisztségviseldje
nem lehet. Az eltiltdst kimondd hatarozatban megszabott idotartamig nem lehet vezetd tisztségviseld
az, akit eltiltottak a vezetd tisztségviseldi tevékenységtol. Ezen feltételek fennallasara a
tisztségviseloknek a jogszabalyban eldirt okiratisagnak megfelelé formaban nyilatkozniuk kell.

A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett kdzhaszn
szervezetet eldzetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kozhasznu szervezetnél
is betolt. (Ectv. 39. § (1) bekezdés)

A harom f0s elnokségbdl egy f6 az Egyesiilet tagjain kiviili személyekbdl is megvalaszthatd. Az a
vezetd tisztségviseld, akit nem az Egyesiilet tagjai koziil valasztottak meg, az Egyesiilet Taggytiilésén
nem rendelkezik a tagok jogaival, s nem terhelik 6t a tagok kotelezettségei.

A gazdasagi titkar tisztségére lehetbleg olyan taget személyt kell jelolni, aki fels6fokt kdzgazdasagi
vagy pénziigyi szakiranyu végzettséggel vagy pénziigyi-szamviteli {igyintéz6i képesitéssel
rendelkezik.

Az elndkség tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) hatarozott idejli megbizatas esetén a megbizas idotartamanak lejartaval;

b) megsziintetd feltételhez kotott megbizatas esetén a feltétel bekovetkezésével,

c) visszahivassal;

d) lemondassal;

e) halalaval vagy jogutod nélkiili megsziinésével;

f) cselekvoképességének a tevékenysége ellatasahoz sziikséges korben torténd korlatozasaval,
g) kizaro vagy Osszeférhetetlenségi ok bekdvetkeztével.

Az Elndkség tagjat az Egyesiilet Taggytilése csak abban az esetben hivhatja vissza, ha a visszahivas
indokat az Alapszabaly megjeloli. A hatalyos Alapszabély szerint visszahivas indoka lehet, ha az
érintett nem felel meg a tisztség betoltésére vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott



Osszeférhetetlenségi szabalyoknak, vagy nem tesz eleget az Egyesiilet Alapszabalyaban meghatarozott
kotelezettségeinek, illetve valasztott tisztségének ellatasaban tartésan akadalyoztatva van. Az
Elndkség tagjanak visszahivasat indoklassal ellatott irasbeli javaslattal az Egyesiilet tagjainak legalabb
10 %-a, de minimalisan 15 {6, tovabba a Feliigyeld Bizottsag vagy az Elnokség kezdeményezheti. A
taggyiilés titkos szavazassal dont a visszahivasrol.

Az Elnokség tagja tisztségérdl az Elndkséghez intézett irasos nyilatkozatban barmikor lemondhat, de
ha az Egyesiilet mikodoképessége ezt megkivanja, a lemondas csak az annak bejelentésétdl szamitott
hatvanadik napon valik hatalyossa, kivéve, ha a Taggylilés az Uj tisztségvisel6 megvalasztasarol mar
ezt megel6zéen gondoskodott. A lemondas hatalyossa valasdig az elndkségi tag a halaszthatatlan
dontések meghozatalaban, illetve az ilyen intézkedések megtételében koteles részt venni.

Visszahivas nélkiil, torvényi rendelkezés folytian sziinik meg a vezeto tisztségvisel6i megbizatas az
elnokségi tag cselekvoképességének a tevékenysége ellatdsahoz sziikséges korben torténd
korlatozasaval, illetve a vele szembeni kizard vagy Osszeférhetetlenségi ok bekovetkeztével. (Ptk.

3:25.§ (1) f-g) pont).
Az elnokségi tagokkal szembeni kartéritési igény

Ha az Egyesiilet jogutdd nélkiil sziinik meg, a megsziinés utan az elndkségi tagokkal szemben e
szamitott egy éven beliil - az Egyesiilet torlésének idopontjaban tagsagi jogviszonyban allo tag vagy
az érvényesitheti, akinek a részére a megsziinéskor fennmaradod egyesiileti vagyont at kellett adni,
vagy ha lett volna vagyon, at kellett volna adni.

Ha az Egyesiilet jogutod nélkill megsziinik, a hitelezok kielégitetlen kovetelésiik erejéig kartéritési
igényt érvényesithetnek az Elnokség tagjaival szemben a szerzddésen kiviil okozott karokért valo
felelosség szabalyai szerint, ha az Elnokség tagjai az Egyesiilet fizetésképtelenségével fenyegetd
helyzet beallta utan a hitelezdi érdekeket nem vették figyelembe. Ez a rendelkezés végelszdmolassal
torténd megsziinés esetén nem alkalmazhato.

111 Az Elnokség feladatai

Az Elndkség dont minden olyan, az Egyesiilet iranyitdsaval kapcsolatos kérdésben, amelyet az
Alapszabaly nem utal a Taggyiilés kizarolagos hataskorébe. Igy tobbek kozott:

1. ellatja az Egyesiilet operativ vezetésével, napi tligyeinek vitelével kapcsolatos feladatokat;
meghozza az e korbe tartozd dontéseket;

2. az Egyesiiletet ¢érintd tligyekben, fontos kérdésekben (kiilondsen: beszamoldok, éves
gazdalkodas elvei) el6terjesztést fogalmaz meg a Taggyiilés szamara;

3. az éves koltségvetés elfogadasa a Taggylilés altal meghatarozott éves gazdalkodasi elvek

alapjan; az egyesiileti vagyon kezelése, a vagyon felhasznalasara és befektetésére vonatkozo, a
Taggytilés hataskorébe nem tartozo dontések meghozatala és végrehajtasa;

4. az Egyesiilet jogszabaly és az alapszabaly szerinti szervei megalakitasanak és a tisztségviselok
megvalasztatasanak eldkészitése;

5. befogadja a tag irasbeli bejelentését annak kilépési szandéka esetén;

6. els6 fokon a tagsagi viszonyt megsziintetd elndkségi hatarozatot hoz (az EIndkség tagjainak €s
a tiszteletbeli tagok kizarasa kivételével);

7. javaslatot dolgoz ki a tiszteletbeli tagsagra és a tiszteletbeli elndki tisztségre jeldlt személy
megvalasztasara,

8. dont a rendes tagok €s a partolo tagok felvételérdl,

9. az Egyesiiletet érintdé megsziinési ok fennallasanak mindenkori vizsgalata és annak
bekovetkezte esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

10. az éves beszamoloval egyidejlileg koteles elkésziteni €s a Taggytilés elé terjeszteni egyideji

jovahagyasra a kozhasznusagi mellékletet, amelyet a beszamoloval azonos modon torténd
jovahagyasat kovetéen a beszamoloval egyiitt, egyidejlileg helyez letétbe és tesz kozzé az
Egyesiilet honlapjan



11.  koteles hatvan napon beliil kérni az Egyesiilet kozhasznu jogallasanak torlését, ha az a
kozhasznuva mindsités feltételeinek nem felel meg

12.  akdzhasznt jogallas megsziinésekor koteles az Egyestilet esedékes koztartozasait rendezni,
illetve gondoskodni arrol, hogy az Egyesiilet a kdzszolgaltatas ellatasara iranyulo
szerz6désébol eredo kotelezettségeit idoaranyosan teljesitse.

IV. Beszamolasi és tajékoztatasi kotelezettség, nyilvanossag

Az Elndkség beszamol a Taggyiilésnek a két éves rendes Taggylilés kozotti idészakban végzett
tevékenységérol, és intézkedéseit a Taggylilés hagyja jova.

Az elnokségi tagok kotelesek az elndkségi iilésen, valamint a Taggyiilésen részt venni, azon az
egyesiilettel és a sajat ligyvezetési feladataik ellatdsaval kapcsolatos kérdésekre valaszolni, az
Egyesiilet tevékenységérol és gazdasagi helyzetérdl beszamolni.

Az FElnokség dontései, a dontések id6pontja és hatilya, a dontést tdmogatok és ellenzok aranya
nyilvanosak, s azokrél az Elnokség elektronikus levélben vagy az Egyesiilet honlapjan valo
kozzététellel koteles tajékoztatni a két Taggytilés kdzott az Egyesiilet tagjait.

Az Elndkség ligyrendje és a Pénzkezelési Szabalyzat nyilvanos, azok kozzétételre keriilnek az MTBT
honlapjan.

V. Az Elnokség miikodése
Az Elnokség dontéseit iilés tartasaval vagy iilés tartasa nélkiil (tavszavazassal) hozza meg.

Az Elnokség iiléseit sziikség szerinti gyakorisaggal, de legalabb félévenként tartja. Az Elndkség iiléseit
az elndk hivja 6ssze irasban. Szabalyszerlinek az 6sszehivas akkor mindsiil, ha a tagok legalabb nyolc
nappal az iilés idopontjat megeldzden irdsban modon értesiilnek, €s az iilés targysorozatardl leirast
kapnak. Az elndkségi {ilésre — annak targykorére figyelemmel — esetenként tovabbi személyek
hivhatok meg.

Az Elnokség {ilései nyilvanosak, amely nyilvanossag jogszabalyban meghatarozott esetekben
korlatozhato, illetve kizarhato (pl. személyiségi jogok védelme, vagy titokvédelem esetén), de csak a
védeni kivant igénnyel aranyosan, az iilés adott napirenddel érintett részében.

Az elndkségi lilésre sz0l6 meghivot tajékoztatasul meg kell kiildeni az egyesiileti tagoknak is annak
érdekében, hogy 0k ténylegesen gyakorolhassak részvételi jogukat.

Az elndkségi ilés hatarozatképes, ha a szavazasra jogosult elndkségi tagoknak tobb, mint a fele jelen
van. Hatdrozatait nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a
javaslatot elvetettnek kell tekinteni.

Hatarozatképtelenség esetén — legkésobb 18 napon beliil — az Elnokség iilését ismételten Ossze kell
hivni. Hatarozatképtelenség miatt ismételten dsszehivott iilések is csak akkor hatarozatképesek, ha
azokon az Elnokség tagjainak tobb, mint a fele jelen van.

Az FElnokség hatiarozathozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek kozeli
hozzatartozoja [Ptk. 8:1. § (1) bek. 1. pont], élettarsa (a tovabbiakban egyiitt: hozzatartozd) a hatarozat
alapjan

e Lkotelezettség vagy felelosség alol mentesiil, vagy

e barmilyen mas elényben részesiil, illetve a megkotendd jogligyletben, dontésben egyébként

érdekelt.

Nem mindsiil elonynek az Egyesiilet cél szerinti juttatasai keretében a barki altal megkotés nélkiil
igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatas, illetve az Egyesiilet altal tagjanak, a tagsagi jogviszony
alapjan nyujtott, alapszabalynak megfeleld cél szerinti juttatas.

Az Elnokség iilésérdl emlékeztetot kell felvenni, amelyben rogziteni kell az elndkségi iilés helyét,
idejét, a jelenlévok szamat és személyét, a hatarozatképesség megallapitasat, a napirendet, az



elhangzott hozzaszolasok rovid Osszefoglalasat. Az emlékeztetének tartalmaznia kell tovabba —
sorszamozva — a meghozott dontések teljes tartalmat, hatalyat, illetve a dontést tdmogatok és ellenzok
szamaranyat (ha lehetséges, akkor a személyét is). A leflizott és sorszamozott emlékeztetok a
hatarozatok nyilvantartasaként is szolgalnak.

Az Elnokség tilése konferencia-iilés formajaban is megtarthatd, melynek lebonyolitdsara a
konferencia-taggyiilésre vonatkozé szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

Az Elnokség dontését iilés tartasa nélkiil is meghozhatja (tavszavazas). Erre a taggytilési tdvszavazasra
vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni, azzal, hogy nem rendelhet el tavszavazas
személyi kérdésekben, valamint az éves beszdmolo €s az éves koltségvetés tervezetének elfogadasa
soran.

VL. Pénz- és értékkezelés, atadas-atvételi jegyzékonyvek

Az Egyesiiletben pénz- és értékkezeléssel kizarolag a Pénzkezelési Szabalyzatban kijelolt elndkségi
tagok foglalkozhatnak, az abban meghatarozott szabalyok tiszteletben tartdsaval. A Pénzkezelési
Szabalyzatot az EIndkség fogadja el.

Az egyesiileti pénz- és értékkezelésben, valamint az egyesiilet hivatalos iratainak drzésében részt vevo
elndkségi tagok jegyzokonyvileg adjak at a naluk 1évo pénzt, értékeket, bélyegzdket, nyilvantartdsokat
és iratokat annak, aki munkakdriiket atmenetileg vagy véglegesen atveszi. Ezeket az alairt, tanuk altal
hitelesitett, minimalisan két elnokségi cikluson keresztiill nem selejtezhetd atadas-atvételi
jegyzokonyveket a gazdasagi titkar 6rzi.

VII. Gazdalkodas, koltségvetés
A zarszamadas, az éves gazdalkodasi elvek és az éves koltségvetés elfogadasanak rendje

Az Elndkség a targyév januarjaban irasban értékeli az el6z6 évi rendes Taggytilés altal elfogadott éves
gazdalkodési elvek, valamint az annak nyoman az Elndkség altal készitett éves koltségvetés
megvalosuldsat. A koltségvetés felhasznalasardl olyan részletes, szoveges beszamolot kell a
Taggytiilésnek el6terjeszteni, amelybdl az egyesiileti tagok szamdra vildgosan kitlinik, hogy az
egyesiilet pénzeszkozeit mire forditottak.

Az Elnokség elkésziti tovabba a nyilvantartast végzé birdsagnak beterjesztendd éves beszamold,
valamint a targyévi gazdalkodas elveinek tervezetét és azt véleményezésre megkiildi a Feliigyelo
Bizottsadgnak.

A Feliigyel0 Bizottsag kdtelezOen, irasban véleményezi a targyévi gazdalkodas elveinek, valamint a
nyilvantartast végzo birdsagnak beterjesztendd éves beszamolo tervezetét és véleményét megkiildi az
Elnokségnek. A két dokumentumot csak ezutdn lehet az éves rendes taggyiilés elé terjeszteni. A
taggytilésen ismertetni kell a Feliigyeld Bizottsag véleményét.

Az Egyesiilet elnoke legkésobb februarban 6sszehivja az éves rendes Taggytilést, s megkiildi a szoban
forgo eloterjesztéseket is az egyesiileti tagoknak. Az igy Osszehivott Taggyiilés fogadja el az éves
beszamolot, az el6zd évi koltségvetés felhasznalasat ismertetd szoveges beszamolot és a targyévi
gazdalkodasi elveket.

Az Elnokség az éves rendes Taggyllésen elfogadott targyévi gazdalkodasi elvek figyelembevételével
marciusban, illetve, ha miikddési vagy szakmai céli tamogatasi palyazat keriilt benyujtasra, e palyazat
elbiralasanak idépontjaig, elfogadja az Egyesiilet targyévi koltségvetését.

A gazdalkodasi elvek, az éves koltségvetés, az annak felhasznalasara vonatkozo szoveges beszamolo
¢és az Orszagos Birdoi Hivatalnak kiildend6 beszamold nyilvanos, azokat az Elndkség az Egyesiilet
honlapjan kozzéteszi.



Az SZJA 1 %-a fogadasaval kapcsolatos eljaras

A személyi jovedelemadd 1 %-os felajanlas Osszegének egyesiileti felhasznalasara (sziikség szerint
megosztva azt a kozcéli tevékenység, a milkodés, a tartalékolas céljai kozott) a hatalyos
kedvezményezetti feltételek tiszteletben tartasaval a gazdasagi titkar tesz javaslatot az Elnokségnek a
felajanlott Osszeg adohatosag altali szeptember 15-1 kozzétételét kovetden. Az Elndkség ennek
figyelembevételével terjeszti el a kdvetkezd éves rendes Taggytilésnek az éves gazdalkodasi elveket,
illetve késziti majd el a kovetkezo koltségvetést.

A felhasznalasra vonatkozd NAV-beszamoldonak a felajanlasok Osszegének atutalasat kovetd masodik
év majus 31-ig torténd benyujtasarol és annak az Egyesiilet honlapjan valé megjelentetésérol a
gazdasagi titkar gondoskodik.

A gazdasagi titkar és az egyesiilet konyveléje a felajanlott Gsszeg szeptember 15-1 kdzzétételét
kovetden rendelkezésre allo 15 napon beliil kikéri az adohatosagtol a rendelkez6 maganszemélyek
nevét és elérhetdségét. Az Elnokség a késObbickben kdoszonetet nyilvanit a rendelkezd
maganszemélyeknek és tajékoztatja ket a felajanlas felhasznalasarol.

Palyazatok

Palyazatok benytjtasarol az Elndkség hataroz, s arrdl a benytjtast kovetd egy héten belill tajékoztatja
az Egyesiilet tagjait.

A palyazati iratok (tamogatasi szerz6dés) eredeti példanyait az elnok Orzi, azok masolatait pedig a
gazdasagi titkar.

A palyazat keretei kozott tamogatott célokkal kapcsolatos iratok és dokumentumok fellelhetségi
helyeként a gazdasagi titkar lakcime keriil bejelentésre. A palyazattal kapcsolatos pénziigyi
dokumentumok eredeti példanyait (szamlak, megbizasi-vallalkozoi szerzédések, stb.) a gazdasagi
titkar, azok masolatait pedig az elnok Orzi.

A palyazati pénzek felhasznalasardl, a palyazati feltételek pénziigyi teljesitésének mindenkori
helyzetérdl a gazdasagi titkar rendszeresen tdjékoztatja az Elndkséget, tovabba elkésziti a palyazattal
kapcsolatos szerzddésben eldirt pénziigyi elszamoldst. Ez utdbbit felhasznalva a palyazati
(tamogatasi) szerzddésben az egyesiiletet képviseld vezetd tisztségviseld elszamol a tdimogatdval.

A palyazat hasznosulasardl és a tamogatas elszamolasarol készitett elnokségi jelentést a Taggytlés elé
kell terjeszteni.

Tagdijhatralékkal és partolo tagi tamogatassal kapcsolatos eljaras

A rendes tag éves tagdijat, partolo tag esetében a vallalt éves vagyoni hozzajarulast (partolo tagi dijat)
egy Osszegben, elore, a targyév februar 10. napjaig kell megfizetni. Hat honapot meghalado6 fizetési
késedelem esetén az Elnokség hataroz irasbeli - pothataridot kitlizd, és az ismételt mulasztas
jogkdvetkezményeire kifejezetten felhivo - fizetési felszolitas kikiildésérdl. Ha a fizetési hatralék a
kikiildott felszolitas ellenére sem keriil rendezésre, az Elnokség elterjesztést készit az éves rendes
taggylilésre a tagsagi jogviszony harminc napos hataridével torténd felmondésarol. A Taggytilés
felmondasra vonatkozo hatarozata nyoman a tagsagi jogviszony a felmondasi ido leteltével sziinik
meg.

Vagyonkezelés

Az Elnokség kezeli az egyesiileti vagyont, meghozza és végrehajtja a vagyon felhasznalasara és
befektetésére vonatkozd, a Taggyiilés hataskorébe nem tartozo dontéseket.

Az Elnokség leltart vezet az Egyesiilet ingd vagyonardl és arrdl az éves rendes taggylilésen
tajékoztatja a Taggyiilést. Az Egyesiilet vagyonleltara nyilvanos és azt az Elnokség kdzzéteszi az
Egyesiilet honlapjan.



Az Elnokség rendszeresen tajékoztatja a Taggyiilést és az egyesiileti tagokat a Nemzetek Haza
Nemzetek Ko6zotti Barati Tarsasagok Szovetsége tevékenységérol, gazdalkodasarol és vagyonardl,
mivel az MTBT a Szovetségben tagsaggal rendelkezik, s az MTBT hatalyos Alapszabalya értelmében
az Egyesiilet megszlinése esetén a hitelezok kielégitését kdvetden megmaradd vagyont a Nemzetek
Haza Nemzetek Kozotti Barati Tarsasagok Szovetségének kell atadni.

Gazdasagi-vallalkozasi tevékenység

Az Egyesiilet céljai megvalositisa gazdasagi feltételeinek biztositasa érdekében, a célok
megvalositasaval kozvetleniil Osszefliggd gazdasidgi-vallalkozasi tevékenységet is folytathat, amely
azonban nem lehet az Egyesiilet f0 tevékenysége. Az ilyen tevékenység végzésébdl szarmazo bevétel
nem ¢érheti el az éves Osszbevétel 60 %-at. Az Egyesiilet vagyonat céljanak megfeleléen hasznalhatja,
vagyonat nem oszthatja fel tagjai kozott és a tagok részére nyereséget nem juttathat.

Az Egyesiilet Alapszabaly szerinti gazdasagi-vallalkozasi tevékenységét a Taggyiilés dontéseinek
megfelelden az Elnokség iranyitja és a gazdasagi titkar koordinalja.

Koltségkihatassal jaro kapcsolattartas bel- és kiilfoldon

Az FElnokség hoz dontést bel — és kiilfoldi konferencidkon, rendezvényeken vald részvételrdl,
vendégek fogadasardl, amennyiben az az Egyesiilet szdmara koltségkihatdssal jar. A program
megvaldsulasardl az Elndkség beszamolot terjeszt el a Taggytilésnek.

VIII. Az elnokségi tagjainak feladatai, kotelezettségei és hataskore
Kozos feladatok és kotelezettségek

Minden elndkségi tag részt vesz az iigyvezetés €s az egyesiilet tevékenységének alakitdsaban, a
konkrét célok és feladatok meghatarozasdban, azok teljesiilésének értékelésében, legyen sz akar a
tartalmi tevékenységrol, akar az egyesiilet gazdalkodasarol és mikddésérdl.

Altalanos elvaras, hogy az elndkség tagja részt vegyen az elndkségi iilléseken és az egyesiileti
taggyiléseken, tevékenyen segitse a testiileti dontések és az egyesiileti programok megvaldsitasat, a
jogszabalyok és az Alapszabaly el6irdsainak tiszteletben tartasan nyugvo, demokratikus, jog- és
szabalyszerli, atlathatdé miikodést, az egyesiileti vagyon kozosségi célu, illetve kozhaszna
felhasznalasat, s ebben a szellemben képviselje az Egyesiiletet azon civil szervezetekben, amelyekben
az MTBT mint jogi személy tagsaggal rendelkezik.

Az elnokségi tagok kotelesek egylittmikddni €s egymast tajékoztatni a vezetd tisztségviseldi
mindségiikben onalldan végzett tevékenységiikrol.

Az Egyesiilet képviseletének rendje

Az Egyesiiletet az elnok és az alelnok onalléan képviselik. A gazdasagi titkar az elndk és az alelndk
egylttes akadalyoztatdsa esetén, irasbeli meghatalmazasuk alapjan képviselheti az Egyesiiletet, a
meghatalmazas szerint. A képviselet elébbi rendje az egyesiilet bankszamlaja feletti rendelkezésre is
iranyado.

Az elnokségi tagok feladatai és hataskore

Elnok:

- az Egyesiilet szakmai €s szervezeti munkéjanak irdnyitdsa az Alapszabalynak és az Elndkség
dontéseinek megfelelden

- az Egyesiilet 6nall6 képviselete

- az elnokségi iilések, az éves rendes taggyiilés és a rendkiviili taggytilések elokészitése és
annak koordinacidja az Elnokségben, a taggyllési eloterjesztések, elndkségi hatarozatok
elokészitése,

- az elnokségi iilések és taggytilések levezetése

- az elndkség tligyrendjének €s az egyesiilet Pénzkezelési Szabalyzatanak elndkségi elfogadasra
torténd eldterjesztése



az éves gazdalkodas elvei és a nyilvantartast végzo birdsagnak késziilo éves beszamolo
véleményeztetése a Feliigyel6 Bizottsaggal azok Taggyiilés altali elfogadasa elott
betekintést biztosit a Felliigyel6 Bizottsagnak az Egyesiilet altala 06rzott irataiba,
egyuttmiikodés a Feliigyel0 Bizottsaggal annak utdellendrzési tevékenysége soran
a hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatok
javaslattétel az Elnokségnek az Egyesiilet jogszabaly és az alapszabaly szerinti szervei
megalakitasanak és a tisztségviselok megvalasztatasanak elokészitésére
javaslattétel az EIndkségnek a benyujtott tagsagi kérelmek ligyében
az Egyesiilet honlapjan torténé megjelentetések intézése
biztositja, hogy az Egyesiilet mitkodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba az Egyesiilet
szé€khelyén — vele eldzetesen egyeztetett idopontban — barki betekinthessen és azokrol sajat
koltségére masolatot készithessen
az egyesiilet hivatalos iratainak 6rzése, beleértve tobbek kozott az elndkségi és taggyllési
hatarozatokat, az elndkségi iilések és a taggyiilések hitelesitett jegyzokonyveit és jelenléti
iveit, a belépési nyilatkozatokat, a nyilvantartd birosaggal folytatott levelezést, a
valtozasbejegyzések dokumentumait
valtozasbejegyzések benyujtasa a nyilvantartd birésaghoz
az egyesiilet hivatalos tagjegyzékének vezetése
az Egyesiilet 1. sz. korbélyegzojével rendelkezik

Alelnok:

az elndk helyettesitése akadalyoztatasa esetén feladatai ellatasaban

a hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatok

részvétel az elnokségi iilések és a taggyiilések, valamint a taggyiilési eléterjesztések, elndkségi
hatarozatok el6készitésében, az egyesiileti rendezvények eldkészitésében és lebonyolitasdban
betekintést biztosit a Feliigyeld Bizottsagnak az Egyesiilet altala 6rzott irataiba,
egyuttmiikodés a Feliigyel6 Bizottsaggal annak utdellendrzési tevékenysége soran

a testiileti iilésekrol (taggyiilés, elnokségi {ilés) az Alapszabalyban el6irt hiteles jegyzokonyv
vagy emlékeztetd elkészitése

az Egyesiilet 6nallo képviselete

az Egyesiilet torok nyelvli dokumentumainak (belépési kérelmek, partolo tagsagi tajékoztatok,
alapszabaly-kivonat, stb.) és az egyesiileti honlap t6rok verzidjanak készitése

az egyesiileti konyvtar miikkodtetése, részvétel az egyesiileti konyvtar éves leltarozasaban

az éves kozmiivel6dési statisztikai adatszolgaltatas intézése

az Egyesiilet 2. sz. korbélyegzojével rendelkezik

Gazdasagi titkar:

gondoskodik arrél, hogy az egyesiilet pénziigyi-gazdalkodasi tevékenysége és az azzal
kapcsolatos tigyvitel megfeleljen a jogszabalyi és kdzhasznlisagi eléirasoknak, valamint az
egyesiilet alapszabalyanak és testiileti dontéseinek

a hatalyos Pénzkezelési Szabalyzatban meghatarozott feladatok

javaslattétel a Pénzkezelési Szabalyzat aktualizalasara

az elnok altal adott altalanos, a Pénzkezelési Szabalyzattal 6sszhangban 1év6 irasos
meghatalmazasban meghatarozott médon és mértékben rendelkezik az egyesiilet
bankszamlaja és a hazipénztar felett, illetve az elnok vagy az alelndk eseti utalvanyozasa
alapjan kifizetéseket teljesit

az Egyesiilet Alapszabaly szerinti gazdasagi-vallalkozasi tevékenységének koordinalasa a
Taggytilés dontéseinek tiszteletben tartasaval, az Elndkség iranyitasa mellett

az Egyesiilet gazdalkodasaval és koltségvetésével, palyazatok és tamogatasi szerzédések
pénziigyi vonatkozasaival kapcsolatos hivatalos iratok, szerzOdések, bizonylatok, szamlak
Orzése és rendszerezése

részvétel az elndkségi iilések és a taggyllések, valamint a taggyiilési elbterjesztések
(kulondsen az el6z6 éves gazdalkodasi elvek és a koltségvetés megvaldsitasanak értékelése,
javaslat az éves gazdalkodasi elvekre, az éves koltségvetés elfogadasa) elokészitésében
részvétel az egyesiileti rendezvények eldkészitésében és lebonyolitasaban

a taggyilések soran az el6irasos jelenléti iv vezetése és hitelesittetése



arendezvényeken a Nemzeti Egyiittmiikodési Alap tamogatasi szerz6désében elbirt jelenléti iv
vezetése és hitelesittetése
gondoskodik aro6l, hogy a személyi jovedelemado 1 %-a fogadasaval, felhasznalasanak
tervezésével és az azzal kapcsolatos NAV-elszamolas elkészitésével és kozzétételével
kapcsolatos teendOk a jogszabalyi eldirasok és hataridok betartasaval elvégzésre keriiljenek
egyuttmiikodés az egyesiilet konyvel6jével (tobbek kozott: éves OBH beszamold, az SZJA 1
% felhasznalasar6l torténd beszamold a NAV-nak, éves KSH-jelentés, IPA bevallas
elkészitésében)
ingd vagyonleltar vezetése, részvétel az egyesiileti kdnyvtar éves leltarozasaban
a tagdij- és partolo tagi dij fizetések nyilvantartasa
kimutatas készitése a negyedéves és az éves koltségvetési eldiranyzat-felhasznalasrol az
Elnokség szamara
betekintést biztosit a Felligyel Bizottsagnak az Egyesiilet altala 6rzott konyveibe és irataiba,
egyuttmiikodik a Feliigyeld Bizottsaggal annak utoellendrzési tevékenysége soran
a palyazati pénzek felhasznalasarol, a palyazati feltételek pénziigyi teljesitésének mindenkori
helyzetér6él rendszeresen tajékoztatja az Elnokséget, tovabba elkésziti a palyazattal
kapcsolatos szerzodésben el6irt pénziigyi elszamolast
az Egyesiilet meghatalmazas szerinti képviselete elndk és az alelndk egyiittes akadalyoztatasa
esetén, irasbeli meghatalmazasuk alapjan. Ennek soran az egyesiilet nevében torténd cégszeri
alairashoz hasznalhatja az Egyesiilet 4. sz. korbélyegzojét.
biztositja, hogy az Egyesiilet mitkodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba az Egyesiilet
szé€khelyén — vele eldzetesen egyeztetett idopontban — barki betekinthessen és azokrol sajat
koltségére masolatot készithessen.

Budapest, 2018. oktober 12.

Szabo Istvan elnok sk.



