Késziilt: 6 példanyban
Kapja: elndk, alelndk, f&titkdr, FB, kdnyveld, irattar

A Magyar-Torok Barati Tarsasag pénzkezelési szabalyzata

(érvényes arra az idészakra, amig a taggy(lés hatdrozata alapjan a fotitkdr latja el a gazdasagi titkdri
teenddket)

1. Pénzkezelésre jogosultak

Az egyesiil etben pénzkezeléssel az MTBT 6nallé képviseletére jogosult elndk, alelndk és fotitkar
foglalkozhat.

A pénzkezeléssel és a koltségvetés felhaszndlaséval kapcsolatos minden dokumentumot,
nyilvantartdst és pénztirbizonylati tdmbot, valamint az egyesilet bankszamlajdval kapcsolatos
szerzBdéseket és iratokat a fétitkar Grzi.

2. Koltségvetési elGiranyzatok tiszteletben tartasa

A pénzkezelésre jogosultak az egyesiilet pénzeszkdzeit kizérédlag az elnokség altal elfogadott éves
koltségvetéshen megszabott konkrét eliranyzatoknak megfelelGen hasznalhatjak fel.

3. Kényvelés, kimutatds a kéltségvetés idaranyos felhasznalasardl

A fétitkar gondoskodik arrél, hogy a bevételek és a kiaddsok a targyhd végén lekényvelésre
keriilienek és a kéltségvetés id8aranyos felhasznaldsara vonatkozo kimutatds minden negyedévet
kévetGen az elndkség tagjainak rendelkezésére alljon. A f6titkdr tovabbit minden szamlat és

pénztérbizonylatot a kdnyvelének.

Az év végi zarast megel6zden a fétitkar gondoskodik arrél, hogy minden tdrgyévi szamla kiallitasra és
lekényvelésre kerdljon.

4. Pénzforgalmi szdmla feletti rendelkezés

Az egyesiilet egyetlen pénzforgalmi szamldval rendelkezik az OTP Bankndl (MKV Non-profit
Szémlacsomag). A bankszamla felett 8nalléan rendelkezik az elndk, az alelndk és a f6titkar, akiknek
ezen rendelkezési joga nem esik korldtozas ald, nincs feltételhez vagy jovahagyashoz kotve.

Magéaval az MKV Non-profit szamlacsomag szerz6déssel és az OTPdirekt szerzédéssel kapcsolathban
tervezett kiegészitéseket, mddositdsokat, esetleges szamlacsomag-valtast ugyanakkor kotelesek
elézetesen egyeztetni egymassal, és a kiegészitésekrél, modositdsokrol masolati példanyokat adni a
masik két személynek azzal, hogy az iratok eredeti példanyait a f6titkar kapja.

Az elndk és az alelndk az 4dltaluk onélléan végrehajtott szamlam(iveletekkel (befizetés,
készpénzfelvétel, utalds, stb) kapcsolatos banki igazoldsokat a targyho végéig atadja a fétitkdrnak.

A bank a pénzforgalmi szamlaval kapcsolatos levelezést a fétitkdr postai cimére kaldi.

Az MKV Non-profit szdmlacsomaghoz tartozé6 OTPdirekt internetes szolgaltatashoz kizardlag a
fétitkarnak lehet hozzaférése, igy & végzi az egyesiilet internetes szamlamiveleteit. (A havi elsg,
OTPdirekten keresztiil inditott bankon kivili, belfdldi forint eseti atutalds dijmentes!)



A fétitkar tolti le és tovabbitja az egyesiilet kényvelGjének, tovdbbd az elndknek és az alelndknek a
havi hitelesitett elektronikus bankszdmlakivonatot és a lekotott betéti értesitét (mindkett§ 6
hénapon beliil érhetd el és ezen az idén belil tdbbszor is letdlthetd, kinyomtathatd).

Az egyesiilet egy db, pénzforgalmi szamldhoz kot6dS betéti bankkartyaval rendelkezik, amelyet az
elndk hasznal. Az elntk a bankkartyés fizetésekhez kapcsolddd szamlakat a térgyhd végéig dtadja a
f6titkarnak, aki tovabbitja azokat a kdnyvel6nek.

5. Hazipénztar

A hézipénztart a fotitkar kezeli. Térekedni kell arra, hogy a készpénzmozgas minél kisebb legyen, s az
egyesiileti tagok a tagdijat a bankszamlara fizessék be vagy arra utaljak.

Célszer(i idgszakonként a hazipénztdrbdl a készpénzt a bankszamlara befizetni.
A napi készpénz zaré allomany dsszege maximum 30.000 Ft, azaz harmincezer Forint lehet.

A hézipénztar pénzkezelését legalabb az év végi zdrdskor ellendrizni kell, ez a Felligyeld Bizottsag
feladata (bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztérjelentés helyességének és a
kimutatott pénzkészlet meglétének, egyezéségének ellendrzése).

6. Bizonylatok

A hézipénztarba torténd befizetésekrdl és az onnan torténd kifizetésekrdl a fétitkar minden esetben
pénztarbizonylatot allit ki, amelyet aldir. A befizetési pénztdrbizonylat egy példdnyat kiteles atadni a
befizetének, masik példanyat pedig eljuttatja a konyveldnek. A kifizetési pénztérbizonylat egy alairt
példényadt csatolja a szamléhoz.

7. Tagdijfizetések, partold tagi dijfizetések, adomdnyok nyilvantartdsa

A tagdijbefizetéseket, partold tagi dijfizetéseket, adomanyokat a fétitkar tartja nyilvan. H6 végén az
Bsszesitést megkiildi az elndknek, aki gondoskodik azok atvezetésérél az egyesiilet honlapjara.

Az alapszabély értelmében az éves tagdij 6000 (hatezer) Ft. Nyugdijasok és nappali tagozatos didkok a
tagdij felét fizetik. Evkdzbeni belépéskor a tagdij a belépés hénapjatdl az év hatralévd részére
idSarényosan szamitott mértékd, amelyben a belépés hdnapja egész honapnak szamit. A tagdijat egy
Bsszegben elre a targyév februdr 10. napjaig kell megfizetni.

Budapest, 2016. aprilis 20.




